
 

 

 

Pressemitteilung  
________________________________________________________________________  
 

Neue kaufmännische IHK-Umschulung: karriere tutor® nimmt ab Januar 2025 die 
Umschulung Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement in sein Portfolio auf. 

  
30.10.2024, Königstein im Taunus  
 

Ab Januar 2025 bietet der Bildungsträger karriere tutor® eine neue kaufmännische IHK-Umschulung an: 
Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement. Die Umschulung dauert 24 Monate und beinhaltet je nach regionalen 
IHK-Vorgaben eine betriebliche Lernphase von sechs oder neun Monaten. Derzeit können Personen, die bei der 
Agentur für Arbeit oder dem Jobcenter gemeldet sind, an 21 Standorten in ganz Deutschland teilnehmen. Die 
Kosten werden dabei bis zu 100 Prozent über einen Bildungsgutschein übernommen. Teilnehmende erhalten 
abschließend ein IHK-Abschlusszeugnis sowie ein Zertifikat von karriere tutor®.  
 
Die zweijährige Umschulung zur Kauffrau bzw. zum Kaufmann für Büromanagement kombiniert praxisnahe 
theoretische Inhalte mit der praktischen Anwendung des Gelernten in Form eines sechs- oder neunmonatigen 
Praktikums. Die genaue Dauer der betrieblichen Lernphase variiert je nach regionalen Vorgaben der IHK, beträgt 
aber an den meisten Standorten sechs Monate. Durch diese Kombination ist ein professionell und gut ausgebildeter 
Start in den neuen Beruf gewährleistet.  
 
Während der Umschulung bietet karriere tutor® vier Wahlqualifikationen an, die es den Teilnehmenden 
ermöglichen, ihre Umschulung individuell zu gestalten und persönliche Schwerpunkte zu setzen. Zwei der 
folgenden vier Bereiche können als Schwerpunkte gewählt werden: Assistenz & Sekretariat, Personalwirtschaft, 
Marketing & Vertrieb sowie kaufmännische Steuerung & Kontrolle. Diese werden im Rahmen der IHK-
Abschlussprüfung gesondert geprüft.  

Neben den individuellen Gestaltungsmöglichkeiten bietet karriere tutor® den Teilnehmenden viele weitere Benefits, 
wie zum Beispiel die Ausstattung mit dem notwendigen technischen Equipment wie einem Laptop. Nach 
erfolgreich bestandener Abschlussprüfung können die Teilnehmenden den Laptop sogar behalten. Darüber hinaus 
unterstützt karriere tutor® aktiv bei der Praktikums- und späteren Jobsuche in Form eines Bewerbungscoachings.  
Teilnehmen können alle Personen, die arbeitslos oder von Arbeitslosigkeit bedroht sind und ihren erlernten Beruf 
nicht mehr ausüben können. Liegt keine abgeschlossene Berufsausbildung vor, müssen die Teilnehmenden 
mindestens drei Jahre berufstätig gewesen sein. 

Die Umschulung zur Kauffrau bzw. zum Kaufmann für Büromanagement bietet vielfältige Karrierechancen. 
Absolventinnen und Absolventen können später in nahezu allen Branchen und Unternehmensgrößen arbeiten und 
in den unterschiedlichsten Bereichen ihren Platz finden. Ob im Personalwesen, im Vertrieb, im Marketing, im 
Rechnungswesen oder im Projektmanagement – die erworbenen Fähigkeiten in Organisation, Kommunikation und 
Verwaltung sind überall gefragt.  
 

 

Weitere Informationen: 

https://www.karrieretutor.de/umschulungen/kaufmann-fuer-bueromanagement-28066/   
https://www.karrieretutor.de/umschulungen/  
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_______________________________________  

karriere tutor® ist ein im Jahr 2015 gegründeter, zertifizierter Bildungsträger und Experte für geförderte Weiterbildung. Mit 
einer Kombination aus sechs IHK-Umschulungen und über 1.300 digitalen Weiterbildungsmaßnahmen, individueller 
Karriereberatung und Onlinebetreuung sowie einem intensiven Bewerbungscoaching haben die rund 200 Mitarbeitenden 
bereits mehr als 10.000 Absolventinnen und Absolventen fit für eine erfolgreiche berufliche Zukunft gemacht und vielen 
Menschen neue berufliche Perspektiven eröffnet. Alle Teilnehmenden einer Weiterbildung lernen dabei bequem von zu Hause 
aus oder nutzen einen der über 220 karriere tutor®-Standorte in Deutschland. 
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